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Чеклист: что убрать из документа перед
загрузкой в ИИ
Пройдите по шести категориям. Если пункт встречается в тексте — скройте его. Заменяйте
данные на метки ([ФИО], [ИНН]), а не вырезайте — так документ сохранит смысл.

1. ФИО физических лиц
�  Фамилия, имя, отчество (в любом падеже и сокращении)

�  Инициалы рядом с фамилией (И. И. Иванов)

�  Подписи и расшифровки подписей

�  Должности в связке с именем («директор Петров»)

�  Имена в переписке, комментариях, примечаниях

2. Реквизиты юридических лиц
�  Полное и сокращённое наименование организации

�  ИНН (10 цифр у юрлица, 12 у ИП)

�  ОГРН / ОГРНИП

�  КПП

�  Юридический и фактический адрес

3. Финансовые данные
�  Конкретные суммы договоров и платежей

�  Расчётный и корреспондентский счёт

�  БИК банка

�  Номера банковских карт

�  Наименование обслуживающего банка

4. Контактные данные
�  Номера телефонов (мобильные и городские)

�  Адреса электронной почты

�  Почтовые и физические адреса

�  Аккаунты в мессенджерах и соцсетях

5. Идентификаторы
�  Серия и номер паспорта, кем и когда выдан

�  СНИЛС

�  ИНН физического лица

�  Водительское удостоверение

�  Номер полиса ОМС/ДМС, медицинские данные

6. Конфиденциальная бизнес-информация (КТ)
�  Условия ценообразования и скидок
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�  Внутренние методики, ноу-хау, формулы расчёта

�  Имена и условия работы с ключевыми поставщиками

�  Стратегические планы, данные о выручке и марже

Что НЕ нужно убирать
�  Типовые формулировки и юридические клише

�  Ссылки на законы и нормативные акты (152-ФЗ, ГК РФ)

�  Структуру и логику документа, нумерацию пунктов

�  Общие отраслевые термины и определения

Не делайте это вручную «на глаз»: легко пропустить телефон в подписи или ИНН в подвале. Анонимизатор
tirCoWork проходит документ целиком локально, на вашем компьютере, и заменяет все категории на метки.
tircowork.ru/anonymizer


